
 

 

▣ 제출 서류(당사양식)      
     

순 

번 
제 출 서 류 매수 

제출 

여부 
비고 

1 인사기록카드 1  
작성 후 입사 전 

메일로 회신 

2 (연봉)근로계약서 1  입사시작성 

3 영업비밀 등 정보보호 서약서 1  입사시작성 

4 개인정보 수집∙이용∙제공 동의서 1  입사시작성 

    

▣ 제출 서류 (개인 구비 서류) 
 

순 

번 
제 출 서 류 매수 

제출 

여부 
비고 

1 증명사진(3㎝ x 4㎝) jpg파일 1  입사 전 메일로 회신 

2 주민등록등본 1부 / 가족관계 증명서 1부 1   

3 
최종학교 졸업증명서 

(학사 이상 졸업자는 학사 졸업증서 필히 첨부) 
1   

4 최종학교 성적증명서 1   

5 보훈대상 확인 서류(장애인 / 보훈대상자)   해당자 

6 자격증 사본 (공인 외국어 성적표 포함) 1  해당자 

7 경력 증명서 1  해당자 

8 前근무지 당해년도 근로소득 원천징수 영수증  1  2022년 근로소득 발생시 

9 급여 통장 사본 1   

 

귀하의 입사를 진심으로 축하 드립니다. 
 

 

입사구비서류 


